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l. Visparigie noteikumi

1. Aluksnes novada pasvaldibas Administrativa komisija (turpmak teksta — Administrativa
komisija) tiek izveidota uz Aliksnes novada domes pilnvaru laiku un atrodas Aliiksnes
novada domes padotiba. Administrativa komisija tiek uzturéta no Aliiksnes novada
paSvaldibas budZeta lidzekliem.

2. Administrativas komisijas mérkis ir realizét paSvaldibai noteikta uzdevuma — administrativo

parkapuma lietu izskatiSanu, izpildi.

. Administrativa komisija sava darbiba ievéro Latvijas Republikas likumus, Latvijas
Administrativo parkapumu kodeksu, Ministru kabineta noteikumus, Aliiksnes novada
pasvaldibas saistoSos noteikumus un I€émumus, citus normativos aktus, ka ar So nolikumu.

. Administrativas komisijas darbs tiek organizéts sadarbiba ar valsts un pasvaldibas
institiicijam, ka ari citam juridiskam personam savas kompetences robezas.

. Administrativas komisijas priek§sédetajs, vina vietnieks un Administrativas komisijas locekli
sanem atalgojumu par piedaliSanos Administrativas komisijas sé€dé€s un citu ar
Administrativas komisijas darbu saistito pienakumu veikSanu Altksnes novada domes
noteiktaja kartiba un apmera.

6. Administrativai komisijai ir noteikta parauga veidlapa.
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1. Administrativas komisijas uzdevumi un tiesibas

7. Administrativajai komisijai ir $adi galvenie uzdevumi:

7.1. izskatlt un pienemt l@mumus administrativo parkapumu lietas, lietas par audzinoSa
rakstura piespiedu lidzeklu piem@roSanu bérniem, pamatojoties uz sastaditajiem
protokoliem un citiem materialiem par administrativajiem parkapumiem;

7.2. organizét administrativo sodu uzskaiti un izpildi;

7.3. kontrolét administrativo parkapumu lietas pienemto lémumu pareizu izpildi;



7.4. sniegt priekslikumus juridiskajam un fiziskajam personam par izdarito administrativo

parkapumu c€lonu un to veicinoso apstaklu noverSanu;

7.5. apkopot un analizét informaciju par administrativo parkapumu c€loniem un to

dinamiku, p&c domes priekSseédétaja pieprasijuma informét Altksnes novada domi;

7.6. apkopot un izmantot citu pasvaldibu pieredzi administrativo parkapumu profilaksg;
7.7. organiz&t Administrativas komisijas loceklu metodiskas macibas;
7.8. atbilstosi savai kompetencei sagatavot Aliiksnes novada domes lémumu projektus

izskatiSanai Aliiksnes novada domes komitejas;

7.9. atbilstosi savai kompetencei savlaicigi izskatit fizisko un juridisko personu iesniegumus

8.

10.

11.
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13.

14.

un siidzibas un sniegt atbildes iesniedzgjiem.

Administrativajai komisijai ir $adas tiesibas:

8.1. pieprasit un sanemt no Aliksnes teritorija esoSajiem uzp€mumiem, iestadem,
organizacijam, valsts un paSvaldibas institlicjam nepiecieSamo informaciju
Administrativas komisijas kompetence esoSo jautajumu risinasanai;

8.2. nepiecieSsamibas gadijumos piedalities Aliiksnes novada domes komiteju un
Aliiksnes novada domes s€deés un parstavet tajas Administrativas komisijas viedokli
tas kompetence esosajos jautajumos;

8.3. ar Aluksnes novada domes pilnvarojumu parstavet Administrativas komisijas
intereses tiesas.

I1l.  Administrativas komisijas struktiira un amatpersonu kompetence

Administrativa komisija izveidojama 5 (piecu) loceklu sastava:

9.1. komisijas prick$seédetajs;

9.2. komisijas priekSseédétaja vietnieks;

9.3. tr1s komisijas locekli.

Par Administrativas komisijas locekliem var biit personas, kuras ir ieguvuSas 2.limena

augstako izglitibu tiesibu =zinatné, pedagogijas vai socialas labklajibas joma.

Administrativaja komisija ieklaujama vismaz viena persona, kura ir ieguvusi 2.limena

augstako izglitibu tiesibu zinatné.

Administrativas komisijas loceklus ieveél Aluksnes novada dome.

Administrativas komisijas priekSsédétaju un komisijas priekSseédétaja vietnieku ievél

Administrativas komisijas locekli no sava vidus.

Darbam par Administrativas komisijas sekretaru tiek piesaistits Aliiksnes novada

pasvaldibas specialists.

Administrativas komisijas priekSseédéetajs:

14.1. plano, organiz€ un vada Administrativas komisijas darbu;

14.2. sasauc un vada Administrativas komisijas sédes;

14.3. nepiecieSamibas gadijuma pilnvaro kadu no Administrativas komisijas locekliem
par komisijas sekretara pienakumu izpilditaju vina prombitnes laika;

14.4. parstav Administrativo komisiju paSvaldibu, wvalsts, tiesu un sabiedriskajas
institlicijas, ka arT attiecibas ar fiziskam un juridiskam personam,;

14.5. atbild par Administrativas komisijas riciba nodoto, ienakoSo un esoSo dokumentu
un materialo vértibu saglabaSanu;

14.6. atbild par Administrativas komisijas loceklu kvalifikacijas paaugstinaSanu;

14.7. organiz€ Administrativas komisijas pienemto lémumu izpildes kontroli;

14.8. nodroSina Administrativas komisijas kompetencé esoSo Aliksnes novada domes
lemumu, domes priekSsédétaja, vina vietnieka un Aliiksnes novada izpilddirektora
rikojumu projektu sagatavoSanu;

14.9. paraksta Administrativas komisijas s€zu protokolus un lémumus administrativo
parkapumu lietas, ka arT citus Administrativas komisijas dokumentus;



15.

16.

17.
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23.

Administrativas komisijas prieks$sédétaja vietnieks pilda Administrativas komisijas

priekSsédetaja pienakumus vina prombiitnes laika vai vina uzdevuma.

Administrativas komisijas sekretars:

16.1. saskanojot ar Administrativas komisijas priekSsédetaju, plano Administrativas
komisijas s&des darba kartibu, sagatavo administrativo parkapumu lietas
izskatiSanai Administrativas komisijas sédé, ka arT pieaicina personas, kuru
piedalisanas Administrativas komisijas s€de€ ir nepieciesama;

16.2. izsauc uz Administrativas komisijas s€dém izskatamas administrativa parkapuma
lietas dalibniekus;

16.3. protokole Administrativas komisijas sédes gaitu;

16.4. paraksta Administrativas komisijas s€des protokolus administrativo parkapumu
lietas;

16.5. nodroSina administrativo parkapumu lietas pienemto [Emumu izsniegSanu vai
nositiSanu adresatiem; nodod izpildei l[émumus par administrativa soda uzlikSanu
un kontrol€ to pareizu un savlaicigu izpildiSanu, administrativas komisijas lemumu
par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bernam nosiita personai,
iestadei vai organizacijai, kurai bérns nodots galvojuma,;

16.6. karto Administrativas komisijas lietvedibu, veic administrativo parkapumu lietu
uzskaiti;

16.7. organiz€ Administrativas komisijas dokumentu glabasanu un nodosanu Aluksnes
novada pasvaldibas arhiva;

16.8. uzskaita Administrativas komisijas loceklu darba laiku;

16.9. péc katras Administrativas komisijas s€des nodrosina zinu sniegSanu atbildigajam
lestadem;

16.10. veic citus pienakumus Administrativas komisijas darbibas nodroSinaSanai,
saskana ar likumiem, Ministru kabineta noteikumiem, Aliiksnes novada paSvaldibas
un Administrativas komisijas nolikumiem, lémumiem un rikojumiem.

Administrativas komisijas locekli:

17.1. piedalas Administrativas komisijas séd€s;

17.2. pienem lemumus balsojot;

17.3. iesniedz Administrativas komisijas priekssédétajam priekSlikumus Administrativas
komisijas darba uzlaboSanai, pasakumu veikSanai administrativo parkapumu célonu
un to veicinoSo apstaklu noversanai;

17.4. izpilda Administrativas komisijas prickSsédétaja noradijums;

17.5. piedalas fizisku un juridisku personu iesniegumu un siidzibu izskatiSana un tajas
mingto apstaklu parbaudg;

17.6. patstavigi paaugstina savu kvalifikaciju.

IV.  Administrativas komisijas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas
mehanisms un darba organizacija

Par Administrativas komisijas darbibas tiesiskumu atbild tas locekli.

Administrativa komisija darbojas Altiksnes novada domes prieks§sédétaja parraudziba.
Administrativas komisijas sédes tiek sasauktas péc nepiecieSamibas, bet ne retak ka reizi
menesl.

Administrativa komisija savus lémumus pienem atklatas vai slegtas sédes. Slegtas sedes
notiek, ja to nosaka normativie akti.

Administrativa komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu un pienemt par
to lemumu, ja sed€ piedalas ne mazak ka 2 (viena puse) no tas sastava.

Administrativa komisija pienem I@émumu ar klatesoSo balsstiesigo Administrativas
komisijas loceklu vienkarsu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas lidzigi, iz8kirosa ir sédes
vaditaja balss. Administrativas komisijas loceklis, kur§ tieSi vai netieSi ir ieintereséts
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lietas iznakuma, vai kur§ ir sastadijis administrativa parkapuma protokolu, nav tiesigs
piedalities konkréta administrativa parkapuma lietas izskati$ana un lémuma pienemsana.

24. Administrativas komisijas s€des l€mumus administrativo parkapumu lietas paraksta
Administrativas komisijas s€des vaditajs.

25. Administrativas komisijas [émumu normativajos aktos noteiktaja termina var parsiidz&t
Aluksnes rajona tiesa.

26. Administrativa komisija pec Aluksnes novada domes priekSsédetaja vai vina vietnieka
pieprasijuma sniedz Aliiksnes novada domei parskatu par savu darbibu.

27. Administrativas komisijas pilnvaras beidzas diena, kad beidzas pasSvaldibas domes
pilnvaru termins.

V. Nosleguma jautajums
28. Atzit par speku zaud@jusu Aluksnes novada pasvaldibas komisijas “Administrativa
komisija” nolikumu Nr. 6/2013, apstiprinats ar Aliksnes novada domes 27.06.2013.

lémumu Nr.269 “Par Aliiksnes novada pasvaldibas komisijas “Administrativa komisija”
nolikuma apstiprinasanu” (s€des protokols Nr.11, 6.punkts).

Domes priekssedetajs A.DUKULIS



